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(data)
Jurbarkas
PAREIGYBES APRASYMAS
| SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Kompiuterijos inZinierius yra IT grupéje.
(pareigybés pavadinimas) (nurodoma pareigybés grupé)

2. Pareigybés lygis — B.
(nurodoma, kuriam lygiui (A (Al ar A2), B, C, D) priskiriama pareigyb¢)

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. Turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjji iSsilavinimg ar specialyji vidurinj iSsilavinima, jgyta iki 1995
mety.

3.2. Gerai moketi lietuviy kalba, jos mokejimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodZio 24 d. nutarimu Nr. 1688
(Zin., 2003, Nr. 123-5618), reikalavimus.

3.3. Gerai iSmanyti darbo su kompiuteriu norminius aktus, technines sglygas, programy sudarymo,
ivedimo ir naudojimosi jomis taisykles, kompiuterio techninius duomenis, apkrovimo galimybes,
kompiuterio priezitros taisykles.

3.4. Turi Zinoti ir iSmanyti progimnazijos valdymo struktiirg, darbo organizavimo principus.

3.5. Gebeéti valdyti, kaupti, sisteminti informacijg.

3.6. Kompiuterijos inzinierius yra tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui tkio reikalams.

3.7. Kompiuterijos inZzinierius savo veiklg grindzia Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais norminiais aktais,
progimnazijos nuostatais, pareigybés apraSymu, etikos principais.

3.8. Gebéti dirbti komandoje; gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo darba, rengti ataskaitas
ir kitus dokumentus, gebéti savarankiskai vykdyti kompiuterijos inzinieriaus pareigybés apraSyme
nustatytas funkcijas.

3.9. Neatskleisti zodziu, rastu ar kitokiu pavidalu pasaliniams asmenims jokios dalykinés, finansinés
bei kitokios konfidencialios informacijos, su kuria jis buvo supazindintas arba ji tapo jam prieinama
ir Zinoma dirbant progimnazijoje.



111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas, kuris dirba 0,75 etatu ir 0,5 etatu, vykdo Sias funkcijas:

4.1. Instaliuoja progimnazijos (toliau — Progimnazija) administracijos, darbuotojy ir pedagogy
kabinety kompiuterizuotose darbo vietose specializuotg ir bendros paskirties programing jranga,
Salina jos sutrikimus.

4.2. Prizitri ir uztikrina nepertraukiamg kompiuterizuoty darbo viety darba, vykdo techninj
informaciniy sistemy aptarnavima Progimnazijoje.

4.3. Konsultuoja Progimnazijos darbuotojus specializuoty darbo viety eksploatavimo.

4.4. Naudoja tik legaliai jsigyta programing jranga.

4.5. Atlieka programings ir antivirusin€s jrangos naujinimo darbus.

4.6. Pateikia poreikj dél medziagy ir jrenginiy isigijimo direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.
4.7. Atlieka kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto darbus. Nepavykus pasalinti gedimo, kreipiasi ]
Progimnazijos direktoriaus pavaduotoja tikio reikalams dél kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto kitose
Jmonése.

4.9. Atlieka duomeny rezervines kopijas.

4.10. Atsako uz kompiuterinés, garso ir vaizdo aparatiiros parengimg ir naudojima Progimnazijos
organizuojamy renginiy metu.

4.11. Dalyvauja kvalifikacijos tobulinimo seminaruose, mokymuose.

4.12. Kasmet pasitikrina sveikatg.

4.13. Atsako uz emociskai saugios mokymo(si) aplinkos Progimnazijoje puoseléjima, reagavimag |
smurtg ir patyCias pagal Progimnazijos nustatytg tvarka.

4.14. Vykdo saugos ir sveikatos darbe bei priesgaisrinés apsaugos taisykliy reikalavimus.

4.15. Atlieka kitus Progimnazijos direktoriaus pavestus darbus, kurie neprieStarauja Lietuvos
Respublikos teisés aktams.

5. Sias pareigas einantis darbuotojas, kuris dirba 0,25 etatu, vykdo §ias funkcijas:

5.1. Tvarko ir administruoja Progimnazijos interneto svetaing www.jnp.It.

5.2. Administruoja elektroninj dienyna.

5.3. Dalyvauja kvalifikacijos tobulinimo seminaruose, mokymuose.

5.4. Kasmet pasitikrina sveikatg.

5.5. Atsako uz emociskai saugios mokymo(si) aplinkos Progimnazijoje puoseléjima, reagavima |
smurtg ir patyCias pagal Progimnazijos nustatytg tvarka.

5.6. Vykdo saugos ir sveikatos darbe bei priesgaisrinés apsaugos taisykliy reikalavimus.

5.7. Atlieka kitus Progimnazijos direktoriaus pavestus darbus, kurie neprieStarauja Lietuvos
Respublikos teisés aktams.

Su kompiuterijos inzinieriaus pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku juo vadovautis darbe:



