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JURBARKO NAUJAMIESCIO PROGIMNAZIJOS
DIREKTORIUS

. ISAKYMAS
DEL JURBARKO NAUJAMIESCIO PROGIMNAZIJOS
DARBUOTOJU KOMANDIRUOCIY TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2023 m. geguzés 17 d. Nr. VI-199
Jurbarkas

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos darbo kodeksu bei Lietuvos Respublikos
Vyriausybes 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,Dél dienpinigiy ir kity komandiruoiy
i8laidy apmokéjimo®:

I.Tvirtinu Jurbarko Naujamieséio progimnazijos darbuotojy komandiruo&iy tvarkos
apra$g (pridedama).

2. Nurodau kompiuterijos inZinierei Liudmilai Norkaitienei Jurbarko Naujamieséio
progimnazijos darbuotojy komandiruodiy tvarkos apraSa paskelbti progimnazijos interneto
svetaingje.

3. Pavedu sekretorei Vilijai Skruibienei per darbinius elektroninius pa$tus su §iuo
isakymu supaZindinti progimnazijos darbuotojus, turin€ius darbinius elektroninius pastus.
Darbuotojus, neturinius darbiniy elektroniniy pasty, supaZindinti pasira§ytinai.

4. Pripazjstu netekusiu galios Jurbarko Naujamies¢io progimnazijos direktoriaus
2018 m. lapkri€io 5 d. jsakymg Nr. VI-308 ,,D¢l Jurbarko Naujamiestio progimnazijos darbuotojy
tarnybiniy komandiruo¢iy tvarkos apraso patvirtinimo*.

Direktoré Alma Uzné

Susipazi

V. Skruibiené
2023-05-17



PATVIRTINTA

Jurbarko Naujamiescio
progimnazijos direktoriaus
2023 m. geguzes 17 d.
isakymu Nr. VI-199

JURBARKO NAUJAMIESC‘IP PROGIMNAZIJOS
DARBUOTOJU KOMANDIRUOCIU TVARKOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Darbuotojy komandiruo¢iy tvarkos apralas (toliau Tvarkos aprasas) reglamentuoja
Jurbarko Naujamiescio progimnazijos (toliau — Progimnazijos) darbuotojy komandiruogiy tvarka.

2. Tvarkos apra$as parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandZio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,Dél dienpinigiy ir kity
komandiruo¢iy i8laidy apmokéjimo* .

3. Komandiruote laikomas darbuotojo i§vykimas tam tikram laikui i§ nuolatinés darbo vietos
(uz Jurbarko rajono riby) direktoriaus jsakymu atlikti darbo funkcijy, vykdyti tarnybinio pavedimo
ar tobulinti kvalifikacijos.

4. Darbuotojo iSvykimas uz Lietuvos Respublikos riby, kai darbuotojui apmokamos su
komandiruote susijusios ilaidos (toliau komandiruotés islaidos), nurodytos Tvarkos aprago 13.1-
13.9 papunk¢iuose, i§ Europos Sajungos ir (arba) kitos tarptautinés finansinés paramos, Kity
tarptautiniy organizacijy ir institucijy skiriamy 1é$y (i$skyrus i§ Europos Sgjungos ir (arba) kitos
tarptautinés finansinés paramos 1¢8y, kurios suplanuotos Lietuvos Respublikos valstybés biudzete)
pagal Europos Sajungos ir (arba) kitos tarptautinés finansinés paramos, kity tarptautiniy
organizacijy ir institucijy skiriamy lé$y naudojima reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatyta
tvarkg ir kai Europos Sgjungos ir (arba) kita tarptautiné organizacija ir institucija komandiruotam
darbuotojui atlygina komandiruotés iSlaidas, $iuo atveju netaikomos Tvarkos apraso III skyriuje
nustatytos komandiruo¢iy i uzsienio valstybes i§laidy apmokéjimo salygos.

5. Pasiystam j komandiruote darbuotojui per visg komandiruotés laikg palickama darbo vieta
(pareigos) ir darbo uZmokestis.

6. Vykstant | komandiruote tarnybiniu ar asmeniniu automobiliu, vieSuoju transportu,
kiekvienu atveju biitina i3siaiskinti, kaip ekonomidkiausiai nuvykti j komandiruotés vieta,
atsizvelgti | siunfiamy jstaigos darbuotojy skai¢iy, marSrutg ir galimybe kartu vykti
komandiruojamiems jstaigos darbuotojams.

7. Jeigu darbuotojas savo iniciatyva pageidauja vykti j komandiruote savo léSomis, jis turi
pateikti rastiSkq praSyma, kuriame iSreigkia nuostata vykti savo 1éSomis arba praso kompensuoti dalj
patirty i§laidy.

II. SKYRIUS
KOMANDIRUOTES JFORMINIMAS

8. Siuntimas j komandiruote jforminamas Progimnazijos direktoriaus jsakymu, kuris
parengiamas vadovaujantis ] komandiruot¢ siun¢iamo darbuotojo praSymu, pateiktu ne véliau
kaip pries 3 darbo dienas ir su kuruojanéiu vadovu suderinus i§ kokiy 1é8y bus apmokamos
komandiruotés ilaidos. Jsakyma rengia rastinés darbuotojas. [sakyme nurodoma:

8.1. siunciamo j komandiruot¢ darbuotojo vardas, pavarde, pareigos, komandiruotés tikslas,
vietove (vietovés), komandiruotés trukmé ir komandiruotés islaidos, kurias apmokés jstaiga,
komandiruotés i§laidy avansas (jeigu bus mokamas);

8.2. transporto priemonés marké, modelis ir valstybinis numeris, jei | komandiruote
vykstama tarnybiniu transportu;



8.3. transporto priemonés marké, modelis ir valstybinis numeris, degaly sunaudojimo norma
100 kilometry ir degaly risis pagal darbuotojo transporto priemonés gamintojo nurodytus
techninius duomenis, jei | komandiruote vykstama darbuotojo asmeniniu automobiliu;

8.4. avanso dydis, jei jis bus iSmokamas siunt¢iamam j komandiruote darbuotojui. Jsakyme
nurodytas avanso dydis neturi vir§yti numatomy komandiruotés iglaidy.

9. Direktoriaus jsakymas pateikiamas ne véliau kaip prie¥ vieng darbo dieng iki
komandiruotés pradZios, i§skyrus neatidéliotinus atvejus dél nustatyty funkeijy vykdymo.

10. Tais atvejais, kai komandiruojamas jstaigos darbuotojas | komandiruote vyksta
asmeniniu automobiliu, jis privalo pateikti automobilio registracijos liudijimo kopija.

11. GrjZgs i§ komandiruotés, darbuotojas ne véliau kaip per 3 darbo dienas privalo:

11.1. pateikti jstaigos buhalterijai atitinkamus dokumentus apie komandiruotés metu patirtas
faktines islaidas;

11.2. grazinti buhalterijai nepanaudotg avanso likutj, jeigu buvo i$mokétas avansas.

12. NeiSmoketa dienpinigiy uz praéjusio kalendorinio ménesio komandiruotés dienas dalis
mokama kartu su darbo uZmokes¢iu nustatyta darbo uZmokes¢io mokéjimo tvarka ir terminais.

5 5 ITI. SKYRIUS 5 .
KOMANDIRUOCIY | UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDU APMOKEJIMAS

13. Kai darbuotojas siunciamas | komandiruotg¢ | uZsienio valstybe (valstybes), jam
apmokamos §ios komandiruotés iSlaidos:

13.1. dienpinigiai;

13.1.1. 50 procenty dydZio dienpinigiai mokami vadovaujantis Maksimaliy dienpinigiy
dydziy sgraSu ir Dienpinigiy mokéjimo tvarkos apraSu, patvirtintais Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2004 m. balandZio 24 d. nutarimu Nr. 526, uZ jsakyme nurodytg komandiruotés laika;

13.1.2. vykstant | uZsienio valstybe, uZ diena, kurig pervaZiuojama Lietuvos Respublikos
valstybes siena, mokami dienpinigiai, apskai¢iuoti pagal valstybei, i kurig vykstama, nustatyta dydi,
0 griZtant i§ uzsienio valstybes, uz diena, kurig pervaziuojama Lietuvos Respublikos valstybés
siena, mokami dienpinigiai, apskai¢iuoti pagal valstybei, i§ kurios griztama, nustatyta dydj;

13.1.3. vykstant | komandiruote j kelias valstybes uZ faktiskai konkre¢ioje valstybéje isbatas
komandiruotes dienas nuo atvykimo j tg valstybe dienos mokami dienpinigiai, apskai¢iuoti pagal tai
valstybei nustatyta dydj;

13.1.4. komandiruotés dieng vykstant j kelias valstybes uZ tg komandiruotés dieng mokamas
dienpinigiy, apskaiciuoty pagal toms valstybéms nustatytus dydzius, vidurkis;

13.1.5. darbuotojui prasant dienpinigiai néra mokami;

13.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos (jskaitant j apgyvendinimo paslaugas teikiandiy
fiziniy ar juridiniy asmeny iSrasytus apskaitos dokumentus jtrauktas pusryéiy i$laidas, jeigu bendra
apskaitos dokumente nurodyta suma nevir§ija Komandiruodiy islaidy apmokéjimo biudZetinése
jstaigose taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandZio 24 d. nutarimu
Nr. 526, priede nustatytos gyvenamojo ploto nuomos i§laidy normos);

13.3. dokumenty, susijusiy su i§vykimu, tvarkymo islaidos, jskaitant vykstanéiyjy j uZsienj
kelioniy draudimg, kurj gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy atsitikimuy,
biitiny skiepy, testy ir vaisty nuo uZkre¢iamyjy ligy i3laidos, kelionés bagaZzo mokeséiai, civilinés
atsakomybés draudimas;

13.4. mokeéjimo uz kelius, taip pat transporto priemonés draudimo ir transporto priemoniy
savininky ir valdytojy civilinés atsakomybeés draudimo islaidos;

13.5. kelionés j uZsienio valstybe visy rii§iy transporto priemonémis, i$skyrus lengvuosius
automobilius taksi, ir jos teritorijoje visy iy transporto priemonémis transporto islaidos, jeigu jos
susijusios su komandiruotés tikslais, taip pat nuvykimo visy riidiy transporto priemonémis Lietuvos
Respublikos teritorijoje (lengvuoju automobiliu taksi — tik miesto, kuriame gyvena komandiruotasis
darbuotojas, teritorijoje) j oro ar jiry uosta, geleZinkelio ar autobusy stotj ir parvykimo i3 jy
18vykimo j komandiruote ir parvykimo i§ jos dienomis islaidos;

13.6. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo i§laidos, atsizvelgiant | komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skaiciy ir jstaigos patvirtintas degaly sunaudojimo normas atitinkamai



transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemongs techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu j komandiruote
buvo vaZiuojama jstaigos transporto priemone, i§sinuomota ar pagal panaudos sutartj perduota
transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. Jsakyme biitina nurodyti
transporto priemonés marke ir modelj;

13.7. automobiliy saugojimo aikstelése uzsienio valstybéje (valstybése) islaidos;

13.8. vykstant } konferencija, simpoziuma, paroda ar kitg renginj, — registravimo renginyje
mokescio ar biliety j renginj pirkimo islaidos;

13.9. valiutos keitimo kredito jstaigoje iSlaidos, kai $i valiuta skirta Tvarkos apraso 13.1-
13.8 papunk¢iuose nurodytoms komandiruotés i§laidoms apmokéti.

14. Siunc¢iamam ] komandiruote, | uZsienio valstybe, darbuotojui gali biiti i$mokamas
komandiruotés i$laidy avansas.

) IV. SKYRIUS )
KOMANDIRUOCIY LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE ISLAIDU
APMOKEJIMAS

15. Kai darbuotojas siunciamas j komandiruot¢ Lietuvos Respublikos teritorijoje, jam
apmokamos $ios su komandiruote susijusios i$laidos (toliau vadinama - komandiruotés islaidos):

15.1. kai komandiruoté trunka ilgiau nei viena kalendorine dieng, mokami 50 procenty
dydZio dienpinigiai pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintg Maksimaliy dienpinigiy
dydziy sgrasa ir Dienpinigiy mokéjimo tvarkos aprasa, uz jsakyme nurodytg komandiruotés laika.

15.2. gyvenamojo ploto nuomos ilaidos;

15.3. kelionés | komandiruotés vieta ir grizimo i§ jos j nuolating darbo vietg visy riidiy
transporto priemonémis, i§skyrus lengvuosius automobilius taksi, transporto i3laidos;

15.4. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo i§laidos, atsiZvelgiant | komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skaiciy ir jstaigos patvirtintas degaly sunaudojimo normas atitinkamai
transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemongés techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu | komandiruote
buvo vaZiuojama tarnybiniu transportu ar asmeniniu automobiliu. Komandiruotam darbuotojui
komandiruotés tikslams naudojant asmeninj automobilj, i$laidy apmokéjimas nustatytas io Tvarkos
apraSo V skyriuje;

15.5. vykstant | konferencija, simpoziuma, paroda ar kitg renginj - registravimo renginyje
mokescio ar biliety j renginj pirkimo i§laidos;

15.6. darbuotojui prasant dienpinigiai néra mokami.

16. Visos Sio Tvarkos apra$o 15.2-15.5 papunké&iuose nurodytos komandiruotés islaidos
atlyginamos tik tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai (PVM sgskaita-faktiira,
saskaita-fakttira ir pinigy sumokéjimo kvitas, kasos aparato ekis, kasos pajamy orderio $aknelé,
bilietai ir kt.).

5 V. SKYRIUS
ATSISKAITYMAS UZ DEGALUS VYKSTANT KOMANDIRUOJAMO
ISTAIGOS DARBUOTOJO ASMENINIU AUTOMOBILIU

17. Vykstant j komandiruot¢ asmeniniu automobiliu, apmokamos tik kuro islaidos
(amortizacijos ir kitos i§laidos neskai¢iuojamos).

18. Komandiruotés metu jstaigos darbuotojo asmeninio automobilio sunaudoty degaly
isigijimo i8laidos apmokamos atsiZvelgiant j:

18.1. komandiruotés metu nuvaziuoty kilometry skaiéiy;

18.2. atitinkamai lengvajai transporto priemonei patvirtintas degaly sunaudojimo normas,
parengtas pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto priemonés
techninius duomenis;

18.3. degaly kaing, kuri nustatoma pagal jstaigos buhalterijai pateikta degaly, jsigyty
komandiruotés metu arba dieng prie$ komandiruote, pirkimo dokumentus.



) 5 VL SKYRIUS 5
APMOKEJIMAS UZ DARBA POILSIO IR SVENCIU DIENOMIS,
KOMANDIRUOCIU ATVEJU

19. Esant Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytiems pagrindams, darbuotojui uz
komandiruotés metu poilsio ar Svenéiy dienomis ir po darbo dienos valandy kelionéje i8biita laika,
darbuotojo raytiniu praymu, Progimnazijos direktoriaus jsakymu:

19.1. apmokama kaip uz darba jprastiniu laiko reZimu arba kompensuojama suteikiant
darbuotojui tokios pacios trukmés poilsj pirma darbo dieng po kelionés, paliekant uz §j poilsio laika
vidutinj darbuotojo darbo uzmokestj;

19.2. arba tas laikas pridedamas prie darbuotojo kasmetiniy atostogy, mokant uZ tg diena
vidutinj darbo uzmokestj.

20. Uz darbg poilsio ir Sven¢iy dieng mokamas ne maZesnis kaip dvigubas darbuotojo darbo
uzmokestis arba darbuotojo raSytiniu pa$ymu, Progimnazijos direktoriaus jsakymu tas laikas
pridedamas prie kasmetiniy atostogy laiko.

21. Jeigu i Progimnazijos direktoriaus jsakymu jformintg komandiruotés laikotarpj jsiterpia
poilsio diena, kurios metu darbuotojas tarnybiniy pavedimy nevykdyty ir ilsétysi, uz $ig poilsio
dieng nustatytas darbo uZmokestis nemokamas, bet mokami nustatyti dienpinigiai.

VII. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Uz klaidingy duomeny, jrodan¢iy komandiruotés i§laidas, pateikimg Progimnazijos
darbuotojai atsako jstatymy nustatyta tvarka.

23. Su $iuo Tvarkos aprasu darbuotojai supaZindinami vadovaujantis Jurbarko Naujamieséio
progimnazijos darbo tvarkos taisykliy, patvirtinty direktoriaus 2019 m. sausio 10 d. jsakymu Nr.
VI-12, 72, 74 punktais.

PRITARTA
Darbo tarybos
2023 m. balandZio 28 d. posédzio protokolu Nr. 7



